Zatgcznik nr 3 do

Wewnetrznej procedury zgtaszania informacji
o naruszeniach prawa

i podejmowania dziatar nastepczych

w PUIK Sp. z 0.0.

Formularz zgtoszenia przypadkéw nieprawidtowosci

w PUIK Sp. z 0.0.

Data i miejscowos¢ wypetnienia formularza

Data

Miejscowosc

Czy zgtoszenie ma charakter anonimowy

(nalezy postawi¢ krzyzyk w odpowiedniej
kratce):

TAK [J

NIE [J

Zgtoszenie imienne — Imie i nazwisko sygnalisty

Status sygnalisty

[J pracownik, wspotpracownik

[ byty pracownik, wspotpracownik

[J osoba ubiegajgca sie o zatrudnienie badz swiadczenie ustug

[ osoba $wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, np. umowy

zlecenia, umowy o dzieto, umowy o $wiadczenie ustug

[ osoba prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza na wtasny rachunek

[ ] stazysta/praktykant

[ osoba pracujaca w organizacji wykonawcy/podwykonawcy/dostawcy

Miejsce pracy oraz stanowisko

Dane kontaktowe
(mozliwos$¢ wyboru sposobu kontaktu

przez sygnaliste }

E-mail

Numer telefonu

Adres

Wyrazam zgode na ujawnienie moich danych
osobowych.

(nalezy postawic krzyzyk w odpowiedniej kratce):

TAK ]

W przypadku wyboru pola nalezy
wypetnic ,Zgode”

NIE [J

Zgoda na ujawnienie tozsamosci:

Wyrazam zgode na ujawnienie moich danych osobowych pozwalajacych na ustalenie mojej tozsamosci. Przyjmuje do wiadomosci, ze
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wyrazenie zgody jest dobrowolne, a zgoda moze by¢ wycofana w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem.

Przyjmuje do wiadomosci, ze wyrazona zgoda nie dotyczy sytuacji, w ktorej ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym
obowiagzkiem wynikajagcym z przepiséw prawa w zwigzku z postepowaniami wyjasniajagcymi prowadzonymi przez organy publiczne
lub postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony
przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie.

Czytelny podpis:

Obszar nieprawidtowosci ktorego dotyczy zgtoszenie

(nalezy postawic¢ krzyzyk przy wyrazeniu opisujacym nieprawidtowos¢)

[1korupcja

[1zamowienia publiczne

[J ustugi, produkty i rynki finansowe

[ przeciwdziatanie praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
[ bezpieczenstwo transportu

[J ochrona $rodowiska

[ ochrona radiologiczna i bezpieczeristwa jgdrowego

[Jzdrowie publiczne

[J ochrona konsumentéw

[1ochrona prywatnosci i danych osobowych

[J bezpieczenstwo sieci i systemow teleinformatycznych

[linteresy finansowe Skarbu Paristwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej

[ rynek wewnetrzny Unii Europejskiej, w tym publicznoprawne zasady konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb
prawnych

[] konstytucyjne wolnosci i prawa cztowieka i obywatela — wystepujagce w stosunkach jednostki z organami witadzy publicznej i
niezwigzane z dziedzinami wskazanymi wyzej

Tres¢ zgtoszenia
Opisz szczegétowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajscia zgodnie z wiedzg, ktérg posiadasz:

(z ponizszej listy wybierz elementy, ktdre najlepiej pasujg do sytuacji, ktdra chcesz opisac)

. Podaj dane osdb, ktére dopuscity sie nieprawidtowosci, ktorych dotyczy zgtoszenie (imiona, nazwiska, stanowiska).

. Podaj date i miejsce wystgpienia naruszenia.

. Podaj dane osdb, ktére mogty stac sie ofiarami nieprawidtowosci.

. Jakie zachowanie/dziatania/nieprawidfowosci chcesz zgtosi¢? Na czym one polegaja lub polegaty? W jaki sposdb doszto do nieprawidtowosci i z
jakiego powodu?

. Podaj okres lub przyblizony czas, kiedy doszto do nieprawidtowosci i czy trwa nadal.

. Czy wczesniej zgtaszates/zgtaszatas te nieprawidtowosci? Jesli tak, to kiedy, komu (np. osoby w PUIK Sp. z 0.0., media, inne wtadze), w jakiej
formie i czy otrzymates$/otrzymatas odpowiedz na zgtoszenie?

. Czy istniejg relacje pomiedzy wskazanymi powyzej osobami?

. Jakie skutki spowodowaty lub moga spowodowac opisane przez Ciebie nieprawidtowosci?
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Fakultatywnie: Dowody i Swiadkowie

Wskaz i dotgcz posiadane dowody, potwierdzajace opisywany stan oraz wskaz swiadkow.

POTENCJALNI SWIADKOWIE NIEPRAWIDEOWOSCI

Imie i nazwisko $wiadka

Stanowisko/komérka organizacyjna

DOWODY ISTORNE DLA SPRAWY

Wskazanie dowodu Wskazanie okolicznosci jakie majg by¢ stwierdzone w zwigzku

z przeprowadzeniem dowodu
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Oswiadczenie osoby dokonujacej zgtoszenia nieprawidtowosci

Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgtoszenia:

1)  Dziatam w dobrej wierze,
2)  Posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe,
3)  Ujawnione informacje s3 zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem/ujawnitam wszystkie znane mi fakty i okolicznosci
dotyczace przedmiotu zgtoszenia,
4)  Znana jest mi obowigzujagca w PUIK Sp. z 0.0. procedura wewnetrznego zgtaszania informacji o naruszeniach prawa i
podejmowania dziatar nastepczych.
5) Jestem $wiadoma/$wiadomy odpowiedzialnosci z art. 57 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
WYKAZ ZALACZNIKOW
(w razie ich braku nalezy wpisa¢ w pierwszy wiersz ,brak”)
Lp. Zatacznik

Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych osoby dokonujacej zgtoszenia nieprawidtowosci
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Wypetniajqc obowigzek informacyjny wynikajgcy z Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, zwanego RODO,
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE i ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku
z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest PUIK Sp. z 0.0. reprezentowany przez Prezesa Zarzqdu, ul. Kosowska 75, 08-300
Sokotdow Podlaski,

2. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie: art. 6 ust. 1 lit. c) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.
22016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.) - dalej RODO — obowigzek administratora, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadan zwigzanych z obstuga zgtoszers wewnetrznych, art. 9 ust. 2 lit. g) RODO
w zwigzku z przepisami ustawy o ochronie sygnalistéw, jezeli takie dane osobowe zawarte sg w zgtoszeniu sygnalisty.

3. Dane osobowe beda udostepniane wytgcznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepiséw prawa. Dane
osobowe beda udostepnione podmiotom zapewniajagcym, na podstawie uméw zawartych przez administratora, obstuge dziatalnosci
administratora (np. dostawcy ustug informatycznych). Dane osobowe mogg by¢ udostepnione podmiotom zewnetrznym wspierajgcym
administratora w zakresie przyjmowania zgtoszen wewnetrznych. Dane osobowe bedg udostepniane odrebnym administratorom,
tj. whasciwym organom, w przypadku podejmowania dziatan nastepczych.

4. Dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania
nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

5. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia w przypadkach przewidzianych
przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

6. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne.

8. Dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu ani na podstawie tych danych, nie bedg podejmowane decyzje w sposéb
zautomatyzowany.

Pouczenie :

W przypadku ustalenia, iz zgtoszenie dokonano w ztej wierze (Swiadomie podano nieprawde lub zatajono prawde), osobie zgtaszajacej
nie przystuguje ochrona przewidziana w Wewnetrznej procedurze zgtaszania informacji o naruszeniach prawa i podejmowania dziatan
nastepczych w PUIK Sp. z 0.0., chyba Ze przepisy prawa stanowig inaczej. W stosunku do osoby, ktéra dokonuje zgtoszen w ztej wierze
Urzad moze wszczg¢ postepowanie dyscyplinarne lub skorzystaé z innych dostepnych instrumentéw ochrony prawnej. Niezaleznie od
powyzszego, osoba dokonujaca zgtoszenia w ztej wierze moze zostac pociggnieta do odpowiedzialnosci odszkodowawczej, w przypadku
wystgpienia szkody po stronie Urzedu w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

Data Czytelny podpis sygnalisty
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Obowigzek informacyjny w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych — sygnaliSci

1. Administratorem danych osobowych jest Przedsigbiorstwo Uslug Inzynieryjno-Komunalnych Spoétka z o.0. (dalej:
LADMINISTRATOR”), z siedzibg: 08-300 Sokotow Podlaski ul. Kosowska 75. Z Administratorem mozna si¢ kontaktowac
pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na w/w adres lub drogg e-mailowg pod adresem: puik@sokolowpodl.pl.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna sie skontaktowaé pod adresem mailowym:
iod@puiksokolowpodl.pl.

3. Dane osobowe sa przetwarzane na podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

4. Przetwarzanie odbywa si¢ W celu:

a) ujawnienia danych w zakresie imienia i nazwiska, w przypadku wyrazenia przez Panig/Pana zgody na ich ujawnienie
—art. 6 ust. 1 lit. a RODO;

b) przyjecia i weryfikacji zgloszenia dotyczacego nieprawidtowos$ci oraz podjecia dziatan nastgpczych — art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO;

c) ustalenia i dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami — art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono dziatania

nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami. Dane przetwarzane na podstawie wyrazanej

przez Panig/Pana zgody bedg przetwarzane do czasu wycofania zgody oraz zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwéow.

W razie przypadkowego zebrania danych osobowych, ktore nie majg znaczenia dla rozpatrywanego zgloszenia dane te

zostang niezwlocznie usuni¢te w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

Dane osobowe nie pochodza od stron trzecich.

Administrator nie zamierza przekazywac¢ danych do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j.

7. Administrator bedzie przekazywal dane osobowe wyltacznie na podstawie przepisow prawa miedzy innymi: Policja
Prokuratura, Panstwowa Inspekcja Pracy, organom kontrolnym oraz na podstawie zawartych uméw powierzenia
przetwarzania danych osobowych, w tym do dostawcow ustug teleinformatycznych.

8. Posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do danych osobowych Pani / Pana, z zastrzezeniem, ze w zakresie przekazania informacji o zrodle pozyskania
danych osobowych — umozliwiajgcych ujawnienie tozsamosci sygnalisty - prawo to nie znajduje zastosowania, chyba, ze
Sygnalista nie mial uzasadnionych podstaw sadzi¢, ze informacja bedgca przedmiotem zgloszenia jest prawdziwa w
momencie dokonywania zgloszenia i ze stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa albo wyrazit zgod¢ na ujawnienie swojej
tozsamosci;

b) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — dotyczy danych przetwarzanych ze wzgledu na wazny interes publiczny.

c) cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wpltywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktoérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnigciem;

d) wniesienia skargi na dziatania Administratora do Prezesa Urzg¢du Ochrony Danych Osobowych.

9. Podanie danych osobowych jest wymogiem do wykonania obowigzkéw Administratora. Ich nie podanie spowoduje brak
mozliwosci przyjecia i weryfikacji zgloszenia.

10. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

o o

Ja, potwierdzam zapoznanie si¢ z obowigzkiem informacyjnym dotyczacym przetwarzania moich
danych osobowych:

[ wyrazam zgode na ujawnienie moich danych w zakresie imienia i nazwiska,

O oswiadczam, iz wiem, ze gdy ujawnienie danych jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepisow
prawa w zwigzku z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady wyrazenie przeze mnie zgody na ujawnienie moich danych nie ma
zastosowania.

/data/ /podpis/



